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前 言
本标准按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由湖南省档案局提出并归口。

本文件起草单位：湖南省档案局、湖南省档案馆、湖南省农业农村厅、湘潭大学。
本文件主要起草人：秦清龙、彭玉、陈铁炬、梁先民、欧阳臻、毛爱琴、范洁、凌明、杨晨、曾书尧、易平、邓成雯、吴烨、方鹭、陈秋华、彭亮瑜、戴子钦、胡灿、虞香群。

农村土地承包经营权管理电子档案元数据采集规范

范围 
本标准规定了农村土地承包经营权管理电子档案元数据，包括业务实体、文件实体、机构人员实体、地块信息实体、权利主体实体、关系实体等元数据的描述。

本标准适用于农村土地承包经营管理过程中的元数据采集与管理。

规范性引用文件 
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

NY/T 2537—2018 农村土地承包经营权调查规程

NY/T 2538—2014 农村土地承包经营权要素编码规则

NY/T 2539—2014 农村土地承包经营权确权登记数据库规范

GB/T 39362—2020 党政机关电子公文归档规范

GB/T 18894—2016 电子文件归档与电子档案管理规范

GB/T 29194-2012 电子文件管理系统通用功能要求

《农业部 国家档案局关于印发<农村土地承包经营权登记颁证档案管理办法>的通知（农经发〔2014〕12号）》

《农村土地承包经营权登记数据库建设技术指南（试行）》

术语和定义 
3.1

农村土地承包经营权管理电子文件 electronic document of the right to rural land contractual management

指在农村土地承包经营权管理系统中形成的，以数码形式存储于磁盘、光盘等媒体，依赖计算机系统阅读、处理并可在通信网络上传输的文件。

[参考 来源：GB/T 18894—2016，3.1 ]

3.2 

农村土地承包经营权管理电子档案 electronic records of the right to rural land contractual management

具有凭证、查考和保存价值并归档保存的农村土地承包经营权管理电子文件及相关信息。

[参考 来源：DA/T 58—2014,2.2 ]

3.3 

元数据 metadata

指描述电子文件数据属性的数据，包括文件的格式、编排结构、硬件和软件环境、文件处理软件、字处理和图形工具软件、字符集等数据。

[来源：GB/T 18894—2016，3.4]

3.4 

元素 element

元数据中结构化或半结构化的数据项。每个元素应具有编号、元数据名称、英文名称、约束性、可重复性、元素类型、数据类型等属性。
[参考 来源：CJJ/T 187—2012，2.0.4]

3.5 

元素集 element set
元数据中元素的集合。
[来源：CJJ/T 187—2012，2.0.6]

3.6 

实体 entity

用元数据元素集描述的概念、客观事物、发生的事件和处理的事务等。

[来源：CJJ/T 187—2012，2.0.7]

3.7 

发包方 party giving out the contract

发包农村土地的农村集体经济组织、村民委员会或者村民小组。

[来源：GB/T 35958—2018，3.1]

3.8 

承包方 contractor

承包农村土地的农户、个人或者单位。

[来源：GB/T 35958—2018，3.2]

3.9 

承包合同 contract

发包方与承包方之间达成关于农村土地承包权利和义务关系的协议。

[来源：GB/T 35958—2018，3.3]

3.10 

承包地块 contracted land

由土地承包经营权界线所封闭的地块。

[来源：NY/T 2537—2014，3.2]

3.11 

农村土地承包经营权 the right to rural land contractual management
农村集体经济组织成员或者农村集体经济组织以外的单位或个人依法对其承包经营的集体所有或国家所有由农民集体使用的农村土地享有占有、使用和收益的权利。

[来源：NY/T 2537—2014，3.1]
元数据实体、构成及描述方法 
4.1 元数据实体类型 
本文件将农村土地承包经营权管理电子文件元数据划分为文件实体、机构人员实体、业务实体、地块信息实体、权益群体实体等元数据实体，元数据实体类型及其涵义如表1所示：

表1 元数据实体类型及描述

	中文名称
	英文名称
	描述

	文件实体
	Record entity
	描述任一聚合层次电子文件本身的元数据集合

	机构人员实体
	Agent entity
	描述负责实施电子文件、电子档案管理活动的个人或组织的元数据集合

	业务实体
	Business entity
	描述电子文件得以形成的职能业务活动，以及电子文件归档和电子档案移交、转换、迁移、处置等管理活动

	地块实体
	Parcel entity
	描述土地按照一定的标准和要求进行划分的元数据集合

	权益主体实体
	Subject of rights

entity
	描述国家以土地所有者的身份将土地使用权在一定年限内让与土地使用者的元数据集合


4.2 元数据实体约束性 
文件实体为必选元数据实体。可采用单实体或多实体方案。

单实体方案仅包含文件实体；

采用多实体方案时：文件实体、机构人员实体、业务实体、地块实体、权益主体实体为必选实体。

4.3 元数据实体构成 
各元数据实体的元数据构成应符合表2至表5的规定。
	编号
	元数据名称
	英文名称
	约束性
	可重复性
	元素类型
	数据类型

	M1
	份号
	Serial number of copies
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M2
	密级和保密期限
	Security classification and duration
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M3
	发文字号
	Issued number of document
	可选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M4
	签发人
	Signer
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M5
	标题
	Document title
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M6
	主送机关
	Main receiver department
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M7
	附件说明
	Attachment
	可选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M8
	发文机关或签发人署名
	Signature of document issuing agency
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M9
	成文日期
	Issueddate of document
	必选
	可重复
	简单型
	日期型

	M10
	附注
	Annotation
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M11
	印发机关
	Printing and sending department
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M12
	印发日期
	Printing date
	可选
	可重复
	简单型
	日期型

	M13
	发布层次
	Release level
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M14
	档号
	Archival code
	必选
	不可重复
	复合型
	字符型

	M15
	年度
	Year
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	M16
	保管期限
	Retention period
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M17
	机构或问题
	Organizational structure or function
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M18
	件号
	Item number

	必选
	不可重复
	简单型
	数值型

	M19
	数字对象标识
	Electronic file identifier
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M20
	环境信息
	Environment information
	可选
	可重复
	容器型
	—

	M21
	软件环境
	Software environment
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M22
	硬件环境
	Hardware environment
	可选
	可重复
	简单型
	字符型


表3 机构人员实体元数据元素的描述

	编号
	元素名称
	英文名称
	约束性
	可重复性
	元素类型
	数据类型

	M23
	机构人员隶属
	Agent belongs to
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M24
	机构人员标识符
	Agent identifier
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M25
	机构人员名称
	Agent name
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M26
	机构人员职务
	Agent post
	必选
	可重复
	简单型
	字符型


表4 业务实体元数据元素的描述

	编号
	元素名称
	英文名称
	约束性
	可重复性
	元素类型
	数据类型

	M27
	业务活动名称
	Business activity name
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M28
	业务开始时间
	Business beginning date
	必选
	可重复
	简单型
	日期型

	M29
	业务结束时间
	Business ending date
	必选
	可重复
	简单型
	日期型

	M30
	业务结果
	Business result
	必选
	可重复
	简单型
	字符型


表5 地块实体元数据的描述
	编号
	元素名称
	英文名称
	约束性
	可重复性
	元素类型
	数据类型

	M31
	地块代码a
	Parcel code
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M32
	地块名称b
	Parcel name
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M33
	所有权性质
	Ownership nature
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M34
	地块类别
	Parcel Category
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M35
	土地利用类型c
	Land-use type
	可选
	可重复
	简单型
	字符型

	M36
	地力等级
	Land capability class
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M37
	土地用途
	Land use
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M38
	是否基本农田
	Whether basic farmland or not
	必选
	可重复
	简单型
	容器型

	M39
	实测面积（亩）
	Actual area（acres）
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	M40
	地块东至d
	Parcel East to
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M41
	地块西至d
	Parcel west to
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M42
	地块南至d
	Parcel south to
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M43
	地块北至d
	Parcel north to
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M44
	地块备注信息
	Parcel remark information
	可选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M45
	指界人姓名e
	Borderer name
	条件必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M46
	空间坐标f
	Space coordinates
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M47
	地理数据g
	Geographic data
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	a 地块代码按照 GB/T 35958 执行。
b 填写地块名称（小地名）或所在的相对位置，以当地习惯方式简明表达。

c 依据 GB/T 21010 填写至二级类编码。

d 填写所调查地块四至毗邻地块（或地物）的承包方（代表）（或权利人）姓名（或名称）；毗邻道路、水渠、林带等地物或场所时，填写具体地物或场所名称。四至信息中应至少填写3个方向的信息；不规则地块四至信息选择主要方向填写。

e 填写承包地块的指界人姓名，如有多个指界人，应填写所有指界人姓名，以逗号隔开。

f 按照顺时针顺序，填写对地块界址走向和毗邻关系描述起关键作用的界址点号。多个界址点号之间用“/”作为分割符。

g 当涉及合同签订、合同注销和承包地块数据发生变化的业务时，填写EWKT几何对象描述数据字符型。


表6 权益实体元数据元素的描述
	编号
	元素名称
	英文名称
	约束条件
	可重复性
	元素类型
	数据类型

	M48
	发包方
	发包方代码
	The code of party giving out the contra
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	发包方全称
	The full name of party giving out the contra
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	发包方负责人
	The director of party giving out the contra
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M49
	承包方
	承包方代码
	Contractor’s code
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	承包方（代表）姓名
	Name of contractor representative
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	承包方（代表）证件类型
	Contractor’s representative identification  type
	必选
	可重复
	容器型
	——

	
	
	承包方（代表）证件号码
	Contractor’s representative ID number
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	承包方地址
	Contractor’s address
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	承包方邮政编码
	Contractor’s postal code
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	承包方联系方式
	Contractor’s contact information
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	承包方式
	Contracting method
	必选
	可重复
	容器型
	——

	
	
	承包期限
	Contract period
	必选
	可重复
	简单型
	日期型

	M50
	承包方家庭成员情况
	姓名
	Name
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	性别
	Gender
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	与承包方（代表）关系
	Relationship with the contractor’s representative
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	
	
	身份证号码
	ID number
	必选
	可重复
	简单型
	字符型

	M51
	承包地块信息
	承包地块总数
	Total number of contract land parcels
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	非承包地块总数
	Total number of non contracted land parcels
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	
	
	取得承包方式
	Obtain contracting method
	必选
	可重复
	简单型
	容器型

	
	
	是否永久基本农田
	Is it permanent basic farmland
	必选
	可重复
	简单型
	布尔型

	
	
	地块备注
	Land parcel notes
	可选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M52
	承包合同
	合同代码
	Contract code
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	
	
	合同总面积
	Total contract area
	必选
	可重复
	简单型
	数值型

	M53
	流转合同
	Flow contract
	条件必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M54
	权属来源资料附件
	Source of ownership information annex
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M55
	承包经营权登记簿
	Register of the right to contractual management
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M56
	承包经营权证
	Certificate of the right to contractual management
	必选
	不可重复
	简单型
	字符型

	M57
	权证状态


	权证补发
	Certificate of the right to contractual management reissue
	可选
	可重复
	简单型
	容器型

	
	
	权证换发
	Certificate of the right to contractual management renew
	可选
	可重复
	简单型
	容器型

	
	
	权证注销
	Certificate of the right to contractual management cancel
	可选
	可重复
	简单型
	容器型


表2 文件实体元数据元素的描述








