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[bookmark: _Toc207639623][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
    请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由湖南省数据局提出并归口。
本文件起草单位：湖南省数字经济促进会、长沙翼游数据科技有限公司、、湖南师范大学信息科学与工程学院、长沙羽之翼管理咨询有限公司、湖南聚智维新数字科技有限公司、三一集团有限公司、湖南省建筑设计院集团股份有限公司、北京国金汇德工程管理有限公司、广东金桥百信（长沙）律师事务所。
[bookmark: _GoBack]本文件主要起草人：刘毅、罗沙、李聪、陈坤隽、黄辉、许国强、施游、徐鹏飞、唐小华、陈昭华、林建兴、陆玉凤、沈军武、马帅鹏、宁向阳、肖忠良



[bookmark: _Toc207639624][bookmark: BookMark3]引言
目前，企业普遍存在用数难的问题，表现为：数据分散、数据来源多，整合后数据不一致；企业有许多数据，但数据使用者没有简单的方法在一个地方准确识别这些数据源；数据中心变成了一片数据沼泽，数据使用者不知道企业中已经存在哪些数据集，也不知道如何找到有意义的，有价值的数据；数据使用者没有适当的流程来请求他们需要的数据等。对现有数据进行盘点，构建数据资源目录，建立数据资源管理系统可以有效解决以上问题，
为规范数据调查盘点工作，建立统一的数据资源登记机制，提升数据管理能力，支撑数字政府建设，制定本标准。
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数据调查盘点规范
[bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc207639625][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc17233333]范围
[bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884212]本文件规定湖南省数据领域的数据调查盘点的总体要求、数据资源分类、调查盘点内容、调查盘点流程、交付要求和质量保证。
本文件适用于省、市、区各级行政机关及承担公共服务的企事业单位及有数据资源调查盘点需求的企业。
[bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc207639626][bookmark: _Toc26986772]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
[bookmark: _Toc99409649][bookmark: _Toc88830267][bookmark: _Toc88830167][bookmark: _Toc100822662][bookmark: _Toc100822773]GB/T 35295-2017 信息技术 大数据 术语术语和定义
GB/T 36073-2018 数据管理能力成熟度评估模型
DB50/T 1700-2024 政务数据分类分级指南
[bookmark: _Toc207639627]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

数据调查（Data Survey）
系统性识别和记录政务数据属性的过程。

数据盘点（Data Inventory）
对数据进行清点、登记、评估并形成资源清单的活动。

数据责任人（Data Owner）
对特定数据集的质量、安全及合规性负责的指定人员。

高质量数据集（High-Quality Dataset）
满足完整性、准确性、时效性等核心指标，且通过质量认证的数据集合。

数据质量（Data Quality）
数据满足特定使用目的所需特性的程度，包含但不限于：
-   完整性：数据记录和字段的完备程度
-   准确性：数据与真实世界状态的一致性
-   时效性：数据更新的及时程度
-   一致性：跨系统数据逻辑关系的正确性

元数据（Metadata）
元数据是描述信息资源特征的数据。其中，核心元数据是描述数据基本属性与特征的最小集合，一般包括信息资源的名称、内容摘要、提供方、发布日期等。

信息资源目录（Information Resource Catalog）
[bookmark: _Toc88830269][bookmark: _Toc100822665][bookmark: _Toc99409652][bookmark: _Toc88830169][bookmark: _Toc100822777]信息资源目录是通过对信息资源依据规范的元数据描述，按照一定的分类方法进行排序和编码的一组信息,用以描述各个信息资源的特征，以便于对信息资源的检索、定位与获取。

主题域（Subject Domain）
主题域通常是联系较为紧密的数据实体的集合。可以根据业务的关注点，将这些数据主题划分到不同的主题域。
[bookmark: _Toc207639628]总体要求
基本原则
全面性：覆盖所有业务系统数据。  
准确性：数据属性描述真实有效。  
动态性：建立持续更新机制。  
角色职责
角色职责应符合表1的要求。
角色职责
	角色
	职责

	数据提供方
	填报元数据、确认权属

	数据管理机构
	标准宣贯、质量核查、数据编目

	第三方机构
	技术支持、独立审计


[bookmark: _Toc202972963][bookmark: _Toc207639629]数据分类
分类原则
多维分类：按数据性质+业务领域+来源维度。  
兼容性：对接《政务信息资源目录编制指南》。
主题域分类：主题通常是联系较为紧密的数据实体的集合。可以根据业务的关注点，将这些数据主题划分到不同的主题。
分类体系
分类体系应符合表2的要求。
分类体系
	一级类
	二级类示例
	地方特色扩展类

	基础数据
	自然人/法人/地理信息
	方言发音库

	业务数据
	社保/税务/市场监管
	民宿监管数据

	主题数据
	疫情防控/营商环境
	旅游景区人流数据


编码规则
采用分段编码：LOC_基础数据_01。  
LOC：地方代码（如CS长沙）。  
01：顺序号。
[bookmark: _Toc207639630][bookmark: _Toc202972964]调查盘点内容
数据调查
包括以下调查内容：
信息系统：包括系统名称、系统所属公司，系统所属业务板块，系统管理员，测试系统情况，访问地址等信息；
数据库：包括数据库名称、数据库类型、数据库IP地址、数据库实例等信息；
数据库表：包括表的中英文名称、描述、所属数据库、数据库角色、数据字典说明等信息；
数据库视图：包括视图的中英文名称、描述、所属数据库、数据库角色、数据字典说明等信息；
报表：包括报表名称、所属系统、业务主题等信息；
指标：包括指标的名称、所属报表、映射字段、计算规则等信息；
接口：包括接口名称、所属系统、访问地址、接口类型等信息；
数据标准：包括标准中英文名称、标准内容、标准类型、参考文档等信息；
数据质量规则：包括规则名称、规则类型、规则描述等信息。
数据盘点
数据盘点应符合表3的要求。
数据盘点要求
	属性
	内容

	基础属性（必填）
	数据名称、唯一标识符、存储位置、数据量、更新频率、安全等级、数据格式

	业务属性
	所属业务领域、核心数据字段

	管理属性
	数据责任人及联系方式、共享开放条件（无条件/有条件受限）


[bookmark: _Toc207639631][bookmark: _Toc202972965]调查盘点流程
准备阶段
组建团队  
责任单位：数据主管部门。  
成员构成：业务专家+技术专员+法律顾问。
制定方案
输出：《数据盘点调查实施方案》（含系统清单、抽样规则）。  
要求：覆盖≥95%业务系统。
工具部署
必需功能：元数据自动采集、血缘分析、质量校验。
实施阶段
数据源识别
登记所有数据存储载体（数据库/文件/API），标记废弃系统（6个月内无访问记录）。
数据资源识别
数据资源识别确定哪些数据能够作为资源进行管理，并进行应用。识别企业自身的数据资源，一般用5个方面衡量：
业务权重：这个数据是否属于核心业务的运营范畴；
决策权重：这种数据对高层的决策是不是会带来直接的影响；
使用频率：频率越高，说明数据重要性越高；
分布范围：数据指标在业务系统中的分布情况；
技术承载与可控性：通过一些技术手段，能够对数据进行一个获取，维护，管控的状态，管控程度与可控性，都是辅助的一个数据指标。
输出：《数据资源识别清单表》
元数据采集
方式：自动化采集（数据库直连/手动补录（非结构化数据）。  
校验规则：字段完整率≥98%。
质量评估
指标：完整性、准确性、时效性（参照GB/T 36344）。  
工具：采用SQL校验脚本或专业数据质量评估工具（如Great Expectations）。
目录体系框架设计
根据企业数据摸查情况和识别情况，结合业务，设计企业数据资源体系框架。 
在数据分类中，以目录结合标签的形式登记数据资源，通常以系统主题、业务主题、组织架构主题3个维度作为目录视角，其它的维度作为标签。这样，每一个数据资源具备多个属性，意味着其归属于多个分类。按照不同的业务域、应用系统、重要程度、数据分布、更新频率、资源类型、安全等级、保密等级等维度，构建资源标签体系，完善资源画像，使各类数据消费者都能快速发现和获取需要的数据。
验收阶段
权责确认
输出：《数据权属确认书》（责任人签字+公章）。  
争议处理：争议发生后10个日历日内召开协调会 【暂时保留】。
资源清单公示
内部政务网公示不少于5个日历日。
问题整改闭环
严重问题：10个日历日内提交整改计划；一般问题 ：15个日历日内提交整改计划。
运维阶段
变更响应  
触发条件：系统升级/数据结构变更/责任人变动  
更新时限：变更发生后≤4日历日  
定期复核  
全面盘点：每年1次  
抽样核查：每季度开展，要求覆盖率≥30%
[bookmark: _Toc207639632][bookmark: _Toc202972966]交付要求
交付物清单
交付物清单见表4。
交付物清单
	文档名称
	格式要求

	数据资源清单
	XML/JSON/Excel

	数据质量问题报告
	PDF/Word


内容规范
资源清单需包含附录A规定的13个核心字段。  
血缘图谱应展示≥3级上下游关系。
[bookmark: _Toc202972967][bookmark: _Toc207639633]质量保证
数据校验
元数据完整率、关键字段填充率、责任人确认率 。
工具要求
支持自动捕获数据库Schema，具备API对接能力（如Data Catalog系统）。


[bookmark: BookMark5]
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（资料性）
数据资源清单模板
数据资源清单模板见表A.1。
数据资源清单模板
	序号
	字段名
	类型
	说明

	1
	create_time
	datatime
	创建时间（数据资源首次纳入清单时间）

	2
	resource_ID
	字符型
	数据资源唯一标识

	3
	resource_type
	枚举
	数据格式（结构化/半结构化/非结构化）

	4
	data_type
	枚举
	数据类型（主数据、业务数据、指标数据、元数据）

	5
	data_source
	字符串
	数据来源（CRM系统、ERP系统、excel文件等）

	6
	data_count
	字符串
	数据条数

	7
	last_updatetime
	datetime
	最后更新时间

	8
	update_frequency
	枚举
	更新频率

	9
	storage_location
	字符串
	存储位置（本地服务器/云端）

	10
		access_method
	字符串/枚举
	访问方式（API调用、SQL查询、Web界面、文件下载）

	11
	business_area
	字符串
	业务范围大类

	12
	owning_department
	字符串
	归属部门

	13
	security_level
	枚举
	安全等级（1~4级）


 









[bookmark: _Toc207639635]
（资料性）
数据血缘图谱示例
数据血缘图谱示例见图B.1。
[image: ]
数据血缘图谱示例
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