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DB43/T 1641 节约型机关建设规范
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GB/T 29149 公共机构能源资源计量器具配备和管理要求
GB 50015 建筑给排水设计规范
GB 50189 公共建筑节能设计标准
DB43/T 613 行政机关能耗限额及计算方法
[bookmark: _Toc5286497][bookmark: _Toc34464902]术语与定义
节约型机关 Resource conserving government agencies 
在建设和运行过程中，严格遵守相关法律、法规、政策和标准要求，努力践行节约理念，通过建立和实施能源资源节约管理制度、采用有效管理手段和技术措施，不断提高能源资源利用效率，切实降低机关运行成本，符合本规范要求的机关。
[bookmark: _Toc5286498][bookmark: _Toc34464903][bookmark: _Toc4141911][bookmark: _Toc5284561]参评基本要求
应为依法登记注册的独立法人组织。
有节约型机关创建领导机构、工作机构及管理及相关工作人员。
管理制度健全，相关法律法规、政策和标准应得到有效的贯彻实施。
参评单位在组织机构与制度、办公用房、办公家具、设备和耗材、公务用车管理、节约能源资源、经费管理、公务接待管理、后勤管理、信息化管理、宣传培训等方面符合DB43/T 1641的要求。
[bookmark: _Toc5284562][bookmark: _Toc5286499][bookmark: _Toc4141912][bookmark: _Toc34464904]评价指标体系与方法
[bookmark: _Toc4141913][bookmark: _Toc5284563][bookmark: _Toc5286500][bookmark: _Toc34464905]评价指标体系
节约型机关评价体系由评价指标、评价内容、评价规则与说明三个层次组成。具体内容见附录A。
评价指标分为一级指标和二级指标，其中一级指标共10项，包括组织机构和制度、办公用房管理、办公家具、设备和耗材、公务用车管理、节约能源、经费管理、公务接待管理、后勤管理、信息化管理、宣传培训，二级指标包括若干项评价内容。
评价内容包括基本项和加分项。
评价规则与说明为评分时的主要依据。
[bookmark: _Toc5284564][bookmark: _Toc5286501][bookmark: _Toc34464906][bookmark: _Toc4141914]评价方法
节约型机关评价采用专家评分法,根据附录A进行现场评分。
节约型机关评价满分为120分，其中基本项为100分，加分项为20分。得分90分以上符合节约型机关要求。
[bookmark: _Toc5286502][bookmark: _Toc5284565][bookmark: _Toc34464907][bookmark: _Toc4141915]评价程序
参评单位提出评价申请，并提交相应的文件和资料。
机关事务主管部门制定评价实施方案，组织专家组成立评价组，对参评单位进行评价，包括：资料审查、现场检查等。
专家评价组按实施方案进行评价并出具评价报告。
机关事务主管部门组织专家评审组，对评价报告进行论证，拟定节约型机关，由机关事务主管部门按实施方案要求进行公示。
[bookmark: _Toc5284566][bookmark: _Toc34464908][bookmark: _Toc5286503]
（规范性附录）
节约型机关评价体系
节约型机关评价体系
节约型机关评价体系
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	1
	组织机构与
制度

	6
	1
	组织机构
（3）
	组织机构及执行职能情况
	明确负责节约型机关建设的机构或部门，制定并组织实施相关的制度、措施和方案得2分；有负责节约型机关建设的机构或部门，制定并组织实施部分制度、措施和方案得1分；否则不得分。
	查阅制度文件及记录
	2

	
	
	
	
	
	人员配置及分工情况
	明确专人负责，权责清晰、分工明确、责任落实的得1分；人员配置以及分工情况一般的得0.5分；否则不得分。
	查阅相关文件及记录
	1

	
	
	
	
	制度建设
（4）
	相应的规划、计划和实施方案制定情况
	制定了相应的规划、计划和实施方案并组织实施的得1分；制定了部分规划、计划和实施方案，组织实施情况一般的得0.5分；否则不得分。
	查阅相关文件及记录
	1

	
	
	
	
	
	制度建设情况
	建立能源资源消费计量、统计、监测分析和评价制度，有年度总结或评估报告的得2分；建立部分能源资源消费计量、统计、监测分析和评价制度，提供部分年度总结或评估报告的得1分；否则不得分。
	查阅相关制度、年度总结或评估报告等
	2

	
	
	
	
	
	建立能源管理体系情况★
	按GB/T 23331要求建立能源管理体系并通过能源管理体系认证加1分；建立能源管理体系加0.5分；未建立不加分。
	查阅相关文件或资料
	1




表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	2
	办公用房管理
	18
	4
	办公用房规划（7）
	办公用房规划选址和用地情况
	办公用房规划选址和用地符合土地利用总体规划和城镇总体规划得1分，否则不得分。
	查阅规划文件
	1

	
	
	
	
	
	办公用房建设标准和单位综合造价标准情况
	办公用房建设标准和单位综合造价标准符合国家、省建设同期的相关规定得1分，否则不得分。
	查阅规划设计文件
	1

	
	
	
	
	
	办公用房设计情况
	办公用房设计符合GB 50189要求得1分，否则不得分。
	查阅设计文件
	1

	
	
	
	
	
	办公用房建筑装修设计情况★
	办公用房建筑装修与土建实行一体化设计加1分；办公用房建筑装修时与土建设计相适宜加0.5分；否则不加分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房给排水设计情况
	办公用房给排水设计符合GB 50015要求得1分，否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房建筑不应定位为城市标志性建筑，不应配套建设大型广场、公园等设施
	办公用房建筑不应为城市标志性建筑，不配套建设大型广场、公园等设施，符合要求得1分，否则不得分。
	现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房建筑绿色设计情况
	办公用房建筑绿色设计，符合节能环保要求得1分；办公用房建筑推行部分绿色设计，符合节能环保要求得0.5分；否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	办公用房建设（9）
	办公用房建设符合各方面国家规范和标准情况
	办公用房建设符合安全适用、资源节约、环境保护等方面的国家规范和标准得2分，否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	2

	
	
	
	
	
	办公用房建设考虑建筑组合紧凑、平面布局合理、服务资源共享等情况
	办公用房建设建筑组合紧凑、平面布局合理、服务资源共享得2分；办公用房部分建筑组合紧凑、平面布局合理、服务资源共享得1分；否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	2

	
	
	
	
	
	办公用房外墙、屋面、外窗的热工性能情况
	办公用房外墙、屋面、外窗的热工性能符合国家和地方建筑节能强制性要求得1分，否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房电梯设置情况
	五层及以上的机关办公用房可设置电梯，办公区域不设置自动扶梯，符合要求得1分，否则不得分。
	查看现场
	1

	
	
	
	
	
	办公用房建设使用可再生、可循环利用材料和新兴绿色环保材料情况★
	办公用房建设使用可再生、可循环利用材料和新兴绿色环保材料等酌情加1分；办公用房建设使用部分可再生、可循环利用材料和新兴绿色环保材料等酌情加0.5分；否则不加分。
	查阅设计文件及现场查看
	1



表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	2
	办公用房管理
	18
	4
	办公用房建设（9）
	新建或改建办公用房时，施工建设过程的节能监管及竣工后的节能检测情况
	新建或改建办公用房时加强施工建设过程的节能监管及竣工后的节能检测，有监管记录和检测报告得1分，否则不得分。
	查看监管记录及检测报告等
	1

	
	
	
	
	
	新建办公用房采用装配式建筑情况★
	新建办公用房采用装配式建筑加1分；新建办公用房部分采用装配式建筑加0.5分，否则不加分。
	现场查看或相关证明
	1

	
	
	
	
	办公用房装修和维修（3）
	办公用房装修与室外装修等情况
	办公用房装修简洁实用、节能环保、庄重协调，室外装修考虑当地文化特色、经济状况、城镇景观，不使用玻璃幕墙，符合要求得1分；办公用房装修较简洁实用、节能环保、庄重协调，不使用玻璃幕墙，符合要求得0.5分；否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房装修及用材情况
	办公用房装修及用材符合国家、省最新规定得1分，否则不得分。
	查阅设计文件及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	办公用房维修改造等情况
	办公用房维修改造以消除安全隐患、恢复和完善使用功能、降低能源资源消耗为重点，并符合国家、省最新规定得1分，否则不得分。
	查阅维修记录或维修合同及现场查看
	1

	
	
	
	
	办公用房配置（3）
	办公用房配置情况
	办公用房配置符合国家、省最新规得2分，否则不得分。
	现场查看
	2

	
	
	
	
	
	办公区域布局采用拼装式或可重复拼装办公隔断情况。具备条件的鼓励采用大开间等形式★
	办公区域合理布局，采用拼装式或可重复拼装办公隔断，具备条件的采用大开间等形式，符合要求加1分；办公区域合理布局，部分采用拼装式或可重复拼装办公隔断加0.5分；否则不加分。
	现场查看
	1

	3
	办公家具、设备和耗材（7分）
	5
	3
	配置（3）
	办公家具、设备和耗材配置的品种、数量及价格等情况
	办公家具、设备和耗材配置的品种、数量及价应符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	现场查看
	2

	
	
	
	
	
	办公家具、设备和耗材的采购应优先采购节能环保产品★
	办公家具、设备和耗材优先采购节能环保产品加1分；部分办公家具、设备和耗材优先采购节能环保产品加0.5分；否则不加分。
	查看采购记录及现场查看
	1

	
	
	
	
	使用与处置（5）
	办公人员使用办公设备和耗材情况
	办公人员应正确使用办公设备和耗材，有经济操作规程并按规程操作得1分；按经济方式使用和操作得0.5分；否则不得分。
	查看使用记录及现场查看
	1




表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	3
	办公家具、设备和耗材（7分）
	5
	3
	使用与处置（5）
	办公人员使用空调、计算机、打印机等用电设备情况
	办公人员减少空调、计算机、打印机等用电设备的待机能耗，及时关闭用电设备得2分；办公人员减少空调、计算机、打印机等用电设备的待机能耗，及时关闭用电设备，执行率高于80%不足100%的得1分；否则不得分。
	现场查看
	2

	
	
	
	
	
	办公家具、设备和耗材达到报废期限继续使用情况★
	办公家具、设备和耗材达到报废期限不影响正常使用的，继续使用的加1分，否则不加分。
	查看采购记录及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	推行电子化、无纸化办公情况★
	机关推行电子化、无纸化办公的加0.5分，否则不加分。
	查阅记录及现场查看
	0.5

	
	
	
	
	
	一次性用品使用情况★
	日常办公、会议和接待活动减少一次性纸杯、塑料袋、餐具等易耗品的使用加0.5分，否则不加分。
	查看采购记录
	0.5

	4
	公务用车管理
	7
	6
	配置与使用（9.5）
	公务用车的配置和使用情况
	公务用车的配置和使用符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	查看采购及使用记录
	2

	
	
	
	
	
	公务用车选用车辆情况★
	公务用车选用国产汽车，并选用小排量汽车加0.5分；否则不加分。
	查看采购记录及现场查看
	0.5

	
	
	
	
	
	公务用车中新能源汽车使用情况★
	公务用车更新车辆时使用新能源汽车加1分；公务用车更新车辆时部分选用新能源汽车加0.5分；否则不加分。
	查看采购记录及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	公务用车油耗台账，分类控制百公里油耗定额情况
	公务用车建立用车油耗台账，分类控制百公里油耗定额得2分；公务用车建立用车油耗台账，分类控制百公里油耗定额，执行情况一般得1分；否则不得分。
	查阅资料、使用记录及相关证明
	2

	
	
	
	
	
	推行单车能耗核算和节油奖励机制情况★
	机关推行单车能耗核算和节油奖励机制加1分，否则不加分。
	查阅相关制度及文件
	1

	
	
	
	
	
	公务用车按规定派车、节假日封存停驶、定点定车加油、定点维修等制度等情况
	机关实行公务用车信息平台使用管理，有相应制度，并按规定派车、节假日封存停驶、定点定车加油、定点维修等得2分；机关基本实行按规定派车、节假日封存停驶、定点定车加油、定点维修等得1分；否则不得分。
	查阅相关信息平台、制度文件和相关记录等
	2

	
	
	
	
	
	公务用车的维修保养、报废处置情况
	公务用车的维修保养、报废处置符合国家、省最新规定得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及证明
	1




表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	4
	公务用车管理
	7
	6
	配套设施（2）
	设立节地型或生态型停车场情况★
	机关设立了节地型或生态型停车场加0.5分；机关规划了节地型或生态型停车场加0.3分；否则不加分。
	现场查看并查阅相关文件
	0.5

	
	
	
	
	
	建设新能源汽车自助共享租赁服务网点情况★
	机关建设了新能源汽车自助共享租赁服务网点加0.5分，否则不加分。
	现场查看
	0.5

	
	
	
	
	
	停车场规划建设或预留充电设施情况★
	停车场建设充电设施加1分；停车场规划建设或预留充电设施加0.5分，否则不加分。
	现场查看
	1

	
	
	
	
	出行要求（1.5）
	公务活动出行目的地点相同或相近拼车出行情况★
	公务活动出行目的地点相同或相近拼车出行加0.5分，否则不加分。
	查阅相关使用记录
	0.5

	
	
	
	
	
	机关倡导干部职工选择绿色、低碳出行，提倡 “135”等出行方式★
	机关倡导干部职工选择绿色、低碳的出行，提倡 “135”等出行方式加0.5分，否则不加分。
	现场查问
	0.5

	
	
	
	
	
	机关引进社会资本，提倡采用自助分时租赁车辆模式情况★
	机关引进社会资本，采用自助分时租赁车辆模式出行加0.5分，否则不加分。
	查阅相关记录及现场查看
	0.5

	5
	节约能源资源
	13
	3
	节能管理（7）
	机关综合能耗与电耗情况
	机关的综合能耗与电耗符合DB43/T 613中达标值得2分；机关的综合能耗与电耗部分符合DB43/T 613中达标值得1分；否则不得分。
	查阅相关数据及查看现场，核实数据
	2

	
	
	
	
	
	机关对空调系统、采暖系统、配电、照明设备、电梯以及其他大型设备进行专项节能管理情况
	机关对空调系统、采暖系统、配电、照明设备、电梯等大型设备全部实行专项节能管理得2分；机关对空调系统、采暖系统、配电、照明设备、电梯等大型系统或设备中的3项以上实行专项节能管理得1.5分；机关对空调系统、采暖系统、配电、照明设备、电梯等大型系统或设备中的2项实行专项节能管理得1分；机关对空调系统、采暖系统、配电、照明设备、电梯等大型系统或设备中的1项实行专项节能管理得0.5分；否则不得分。
	查阅相关文件及现场查看
	2

	
	
	
	
	
	机关能源资源的计量器具配备情况
	机关能源资源的计量器具配备符合GB/T 29149要求得1分；机关能源资源的计量器具配备率满足GB/T 29149要求80%以上得0.5分；否则不得分。
	现场核实
	1

	
	
	
	
	
	机关采用能源资源管理系统情况★
	机关采用能源资源管理系统，实现机关能源资源消费实时监控、动态管理加1分；机关采用能源资源管理系统，执行情况一般酌情加0.5分；否则不加分。
	查阅相关证明资料及现场查看
	1



表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	5
	节约能源资源
	13
	3
	节能管理（7）
	机关推行合同能源管理情况★
	机关推行合同能源管理，加快节约能源资源的新技术、新产品推广等，加1分；机关推行合同能源管理情况一般酌情加0.5分；否则不加分。
	查看相关合同及证明资料
	1

	
	
	
	
	节能措施（9）
	机关应对网络机房、食堂、开水间、锅炉房等部位的用能情况实行重点监测，科学管理，采取有效措施降低能源资源消耗
	机关对网络机房、食堂、开水间、锅炉房等部位的用能情况实行重点监测，有区域能耗数据统计、分析和改进措施，有效降低能源资源消耗得2分；机关对网络机房、食堂、开水间、锅炉房等用能情况部分部位实行重点监测，部分区域有能耗数据统计、分析和改进措施，能降低能源资源消耗得1分；机关对网络机房、食堂、开水间、锅炉房等用能情况部分部位实行重点监测，部分区域有能耗数据统计，得0.5分；否则不得分。
	查看监测记录及现场查看
	2

	
	
	
	
	
	机关空调温度控制情况
	机关空调温度控制符合国家相关规定得1分，否则不得分。
	现场查看及查阅记录
	1

	
	
	
	
	
	机关遵守国家、省最新规定，加强对供热系统的运行管理，实行分户分层热量计量情况
	机关遵守国家、省最新规定，加强对供热系统的运行管理，实行分户分层热量计量，能提供完整的监测数据证明或报告得2分；机关遵守国家、省最新规定，加强对供热系统的运行管理，基本实行分户分层热量计量，提供部分证明或报告得1分；机关遵守国家、省最新规定，加强对供热系统的运行管理，基本实行分层热量计量，提供部分证明或报告得0.5分；否则不得分。
	查看计量记录和现场查看
	2

	
	
	
	
	
	机关电梯系统应合理设置电梯开启的数量、楼层和时间，加强运行调节和维护保养
	机关电梯系统有电梯经济运行管理制度，合理设置电梯开启的数量、楼层和时间，加强运行调节和维护保养得1分；机关电梯系统合理设置电梯开启的数量、楼层和时间，加强运行调节和维护保养得0.5分；否则不得分。
	查阅相关记录及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关办公人员上下楼不超过三层时，使用步行梯情况★
	机关办公人员上下楼不超过三层时，使用步行梯加0.5分，否则不加分。
	现场查看及询问
	0.5




表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	5
	节约能源资源
	13
	3
	节能措施（9）
	机关照明使用情况
	机关照明管理有照明控制管理方案，充分利用自然采光，使用高效节能照明灯具，公共场所合理采用智能控制措施，合理控制室外景观照明时间得2分；机关照明利用自然采光，部分使用高效节能照明灯具，公共场所较合理采用智能控制措施得1分；机关照明利用自然采光，部分使用高效节能照明灯具得0.5分；否则不得分。
	现场查看
	2

	
	
	
	
	
	机关使用清洁能源情况★
	机关提倡使用清洁能源，有条件的机关使用太阳能光伏发电系统和太阳能热水系统等加0.5分；机关使用清洁能源，但使用情况一般加0.3分；否则不加分。
	现场查看
	0.5

	6
	经费管理
	12
	1
	差旅经费(5)
	机关公务出差审批制度情况
	机关建立公务出差审批制度，严格控制出差人数和时间得1分，否则不得分。
	查阅相关制度及出差记录
	1

	
	
	
	
	
	因公出差人员的差旅经费使用情况
	因公出差人员的差旅经费使用符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	查阅出差票据及财务记录
	2

	
	
	
	
	
	出差人员乘坐交通工具情况
	出差人员乘坐交通工具符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	查阅出差票据及财务记录
	2

	
	
	
	
	会议经费(5)
	会议遵循厉行节约、反对浪费、规范简朴、务实高效的原则情况
	会议遵循厉行节约、反对浪费、规范简朴、务实高效的原则得1分，否则不得分。
	查阅相关会议记录
	1

	
	
	
	
	
	会议分类管理、分级审批情况
	会议实行分类管理、分级审批，控制参会人员数量等得1分，否则不得分。
	查阅相关会议记录
	1

	
	
	
	
	
	会议分类、规模和相关费用控制情况
	会议分类、规模和相关费用控制等标准符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	查阅相关会议记录
	2

	
	
	
	
	
	会议采用套开、电视电话、网络视频等方式情况★
	会议采用套开、电视电话、网络视频等方式加1分，否则不加分。
	查阅相关会议记录
	1

	
	
	
	
	培训经费（3）
	机关建立培训计划编报和审批制度情况
	机关建立培训计划编报和审批制度得1分；机关建立部分培训计划编报和审批制度得0.5分；否则不得分。
	查阅相关培训记录
	1

	
	
	
	
	
	培训费用和讲课费情况
	培训费用和讲课费符合国家、省最新规定得2分，否则不得分。
	查阅相关培训记录及票据
	2



表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	7
	公务接待管理
	15
	0
	公务外出（3）
	机关应加强公务外出管理，控制外出的时间、内容、路线、频率、人员数量
	加强公务外出管理，控制外出的时间、内容、路线、频率、人员数量得2分，否则不得分。
	查阅相关外出记录
	2

	
	
	
	
	
	机关出差人员所在单位向接待单位发出公函情况
	机关出差人员所在单位向接待单位发出公函，告知内容、行程和人员。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关外出记录及公函
	1

	
	
	
	
	公务活动（4）
	公务活动安排场所
	公务活动安排在机关会议室等内部场所得1分，否则不得分。
	查阅相关记录
	1

	
	
	
	
	
	接待单位不超标准超规格接待、不组织与公务无关的活动等情况
	接待单位不超标准超规格接待，不组织与公务无关的参观，不组织旅游、娱乐活动等。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	
	公务出差不重复性考察、变相旅游，不到风景名胜区举办会议和活动
	公务出差不重复性考察、变相旅游，不到风景名胜区举办会议和活动。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	
	公务人员不以任何名义赠送或接受礼金、有价证券、纪念品和土特产品等
	公务人员不以任何名义赠送或接受礼金、有价证券、纪念品和土特产品等。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	食宿安排（8）
	机关接待住宿严格执行差旅、会议管理等情况
	机关接待住宿严格执行差旅、会议管理的相关规定，在定点酒店或者机关内部接待场所安排。符合要求得2分，否则不得分。
	查阅差旅、会议记录
	2

	
	
	
	
	
	机关按标准安排接待住宿用房等情况
	机关按标准安排接待住宿用房，不额外配发洗漱用品或其他生活用品。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	
	公务接待中的用餐情况
	公务接待用餐尽量安排在单位内部食堂，并严格按相关规定执行得2分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	2

	
	
	
	
	
	公务接待中菜肴情况
	公务接待以湖南本地菜为主，不提供高档菜肴和用野生动物制作的菜肴得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	
	公务接待不提供香烟、饮酒等情况
	公务接待不提供香烟，除外事接待和招商引资等特殊情况以外，不饮酒。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅相关记录及票据
	1

	
	
	
	
	
	公务接待中陪餐情况
	因工作需要须陪餐人员的，控制陪餐人数。接待对象在10人以内的，陪餐人数不应超过3人，超过10人的，不应超过接待对象人数的1/3。符合要求得1分，否则不得分。
	查阅就餐记录及票据
	1


表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	8
	后勤管理
	11
	1
	物业管理（6）
	机关定期对建筑及用能、用水设备进行巡查、测试、检修和维护情况
	机关有巡检和维护制度，定期对建筑及用能、用水设备进行巡查、测试、检修和维护，相关记录详细得2分；机关定期对建筑及用能、用水设备进行巡查、测试、检修和维护，部分有记录得1分；机关定期对建筑及用能、用水设备进行巡查、测试、检修和维护，得0.5分；否则不得分。
	查阅相关检修维护记录
	2

	
	
	
	
	
	机关采用节水新技术、新产品情况
	机关采用节水新技术、新产品，定期进行水平衡测试，能提供水平衡测试报告得1分；机关采用部分节水新技术、新产品得0.5分；否则不得分。
	查阅采购记录及测试报告等
	1

	
	
	
	
	
	机关的绿化浇灌、景观补水和路面喷洒等情况
	机关的绿化浇灌、景观补水和路面喷洒进行雨雪水回收或再生水处理，绿化灌溉采取喷灌、滴灌、微灌等灌溉方式得1分；机关的绿化灌溉采取喷灌、滴灌、微灌等灌溉方式得0.5分，否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关垃圾实行分类处理情况
	机关区别有害垃圾、餐厨垃圾、可回收物和其他垃圾，实行分类，并进行无害化处理的得2分；机关实行垃圾分类的得1分；否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	2

	
	
	
	
	食堂管理（6）
	机关食堂建立餐厨废弃物管理制度以及餐厨废弃物就地资源化处理设备情况
	机关食堂建立餐厨废弃物管理制度，合理收运、处置或再利用餐厨废弃物，并安装餐厨废弃物就地资源化处理设备，符合要求得1分；机关食堂建立餐厨废弃物管理制度，较为合理收运、处置或再利用餐厨废弃物的得0.3分；否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关食堂采用节能灶具、节水设备及其操作情况★
	机关食堂采用节能灶具、节水设备，并按节约操作规程运行加1分；机关食堂部分采用节能灶具、节水设备加0.5分；否则不加分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关食堂排油烟系统设置高效能油烟过滤、清洗装置情况
	机关食堂排油烟系统设置高效能油烟过滤、清洗装置得1分；机关食堂排油烟系统设置部分高效能油烟过滤、清洗装置得0.5分；否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关食堂空调温度设置情况
	机关食堂空调温度符合国家相关规定得1分，否则不得分。
	现场查看
	1




表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	8
	后勤管理
	11
	1
	食堂管理（6）
	机关食堂的食物储存和加工过程中避免食品、用品、水、电等浪费情况
	机关食堂的食物储存和加工过程中避免食品、用品、水、电等浪费得1分；机关食堂的食物储存和加工过程中避免食品、用品、水、电等浪费，执行情况一般得0.5分；否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关食堂根据就餐人数、季节天气和早中晚差异，合理搭配菜食，安排食品数量情况
	机关食堂有经济就餐制度或方案，根据就餐人数、季节天气和早中晚差异，合理搭配菜食，安排食品数量，符合要求得1分；机关食堂根据就餐人数、季节天气和早中晚差异，合理搭配菜食，安排食品数量，得0.5分；否则不得分。
	查阅相关资料及现场查看
	1

	9
	信息化管理
	9
	1
	设备设施（2）
	机关信息化设施设备、应用系统的配置标准
	机关信息化设施设备、应用系统的配置标准符合国家、省最新规定得1分，否则不得分。
	查阅采购记录及现场查看
	1

	
	
	
	
	
	信息化设施设备采购节能环保产品情况★
	信息化设施设备优先采购节能环保产品加1分；信息化设施设备部分采购节能环保产品加0.5分；否则不加分。
	查阅采购记录或现场查看
	1

	
	
	
	
	运行管理（8）
	机关对数据中心机房运行状态和电能使用效率进行监控管理情况
	机关对数据中心机房运行状态和电能使用效率进行监控管理得1分；机关对数据中心机房运行状态和电能使用效率进行监控管理情况一般得0.5分；否则不得分。
	查阅监管数据或系统、查看机房运行状态
	1

	
	
	
	
	
	机关按照信息的重要性、功能等分盘、分系统设置信息系统结构情况
	机关按照信息的重要性、功能等分盘、分系统设置信息系统结构得1分；机关按照信息的重要性、功能等分盘、分系统设置信息系统结构，执行情况一般得0.5分；否则不得分。
	查看相关信息系统资料
	1

	
	
	
	
	
	机关信息系统分时、分区控制情况
	机关信息系统分时、分区控制，减少设备待机时间得1分，否则不得分。
	现场查看
	1

	
	
	
	
	
	机关数据中心机房的平均电能使用效率（PUE）值
	机关数据中心机房的平均电能使用效率（PUE）值达到1.5以下（含）得2分，PUE值在1.5-1.8（含）之间得0.5分，否则不得分。
	现场查看，核实相关数据
	2





表A.1（续）
	序号
	一级
指标
	标准分值总分
	加分项总分
	二级
指标
	评价内容
	评价规则与说明
	评价方式
	每项标准分 值

	9
	信息化管理
	9
	1
	运行管理（8）
	机关健全信息网络平台情况
	机关健全信息网络平台，网上申报、受理、审批、投诉等事项办理率90%以上得2分；机关健全信息网络平台，网上申报、受理、审批、投诉等事项办理率70%以上得1.5分；机关健全信息网络平台，网上申报、受理、审批、投诉等事项办理率50%以上得1分；否则不得分。
	现场查看
	2

	
	
	
	
	
	机关之间实现数据信息网络互联互通，数据信息资源共享公用，推行“一站式”便民服务等情况
	机关之间实现数据信息网络互联互通，数据信息资源共享公用，并提供“一站式”便民服务得1分；机关之间实现数据信息网络互联互通，部分数据信息资源共享公用得0.5分；否则不得分。
	现场查看
	1

	10
	宣传培训
	4
	0
	宣传
	机关应定期组织节约能源资源宣传活动，开展相关培训等情况
	机关定期组织开展节约能源资源宣传活动，开展相关培训，提高干部职工节能意识，规范其节能行为，能提供详细的培训和宣传资料，符合要求得2分；机关组织开展部分节约能源资源宣传活动，开展相关培训得1分；否则不得分。
	查阅相关培训记录及宣传资料
	2

	
	
	
	
	培训
	机关定期开展节约能源资源岗位技能培训等情况
	机关定期开展节约能源资源岗位技能培训，提高管理和运行人员的节能管理水平和操作技能，有培训计划、培训效果或资质证明材料，符合要求得2分；机关开展部分节约能源资源岗位技能培训得1分；否则不得分。
	查看相关培训资料及记录等
	2


其中★为加分项。

_________________________________


